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รายงานผลการดำเนินการของรายวิชา 

ชื่อสถาบันอุดมศึกษา  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

วิทยาเขต/คณะ/ ภาควิชา วังทNาพระ  / คณะโบราณคดี / ภาควิชาภาษาตะวันออก 

 

หมวดที่ 1  ขGอมูลทั่วไป 

1. รหัสและชื่อรายวิชา 

ภาษาไทย       SU 410 การจัดการเอกสารและจดหมายเหตุ 

ภาษาอังกฤษ    SU 410 Records and Archives Management 

2. จำนวนหนOวยกิต 

 3 หนNวยกิต 

3. หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 

 รายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป  

4. อาจารยRผูGรับผิดชอบรายวิชา อาจารยRผูGสอน 

  อาจารยiผูlรับผิดชอบรายวิชา   

  อ.ดร. วราภรณi พูลสถิติวัฒนi  

         อาจารยiผูlสอน 

  อ.ดร. วราภรณi พูลสถิติวัฒนi  

5. ภาคการศึกษา/ชั้นปUท่ีเรียน 

ภาคการศึกษา 1 ป8การศึกษา 2566 / ของช้ันป8ที่ 1 

6. รายวิชาบังคบักOอน (Pre-requisite) (ถGามี) 

 ไมNม ี
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7. รายวิชาท่ีตGองเรียนพรGอมกัน (Co-requisite) (ถGามี) 

 ไมNม ี

8. สถานท่ีเรียน 

  คณะโบราณคดี มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตวังทNาพระ 

9. วันท่ีจัดทำหรือปรับปรุงรายงานผลการดำเนินการของรายวิชาคร้ังลOาสุด 

         13 พฤศจิกายน 2567 

 

หมวดที่ 2   การจัดการเรียนการสอนที่เปรียบเทียบกับแผนการสอน 

1. รายงานชั่วโมงการสอนจริงท่ีคลาดเคลื่อนจากแผนการสอน (ถGามี)  

 ไมNมี ดังตาราง 

หัวขGอ 

 

CLOs จำนวนชั่วโมง 

ตามแผนการ

สอน 

จำนวน

ชั่วโมงท่ีไดG

สอนจริง 

ระบุสาเหตุท่ีการสอนจริง

ตOางจากแผนการสอน หาก

มีความแตกตOางเกิน 25% 

ช้ีแจงเกี่ยวกบัรายวิชา การเรียน

การสอน กิจกรรม และการ

ประเมินผล 

 3 3 - 

นิยามและความหมาย ลักษณะ

และประเภทของ “เอกสาร” และ 

“จดหมายเหตุ” 

1 3 3 - 

แนวคิด หลักการ และทฤษฎีการ

จัดการเอกสารและจดหมายเหตุ 

แบบ life cycle 

2 3 3 - 

แนวคิด หลักการ และทฤษฎีการ

จัดการเอกสารและจดหมายเหตุ 

แบบ records continuum 

2 3 3 - 

กระบวนการจัดการเอกสาร

(Records Management) (1) 

-การสรlาง-รับเอกสาร 

-การคัดแยกเอกสาร 

3 3 3 - 
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หัวขGอ 

 

CLOs จำนวนชั่วโมง 

ตามแผนการ

สอน 

จำนวน

ชั่วโมงท่ีไดG

สอนจริง 

ระบุสาเหตุท่ีการสอนจริง

ตOางจากแผนการสอน หาก

มีความแตกตOางเกิน 25% 

กระบวนการจัดการเอกสาร

(Records Management) (2) 

-การจัดเก็บเอกสาร 

3 3 3                  - 

กระบวนการจัดการเอกสาร

(Records Management) (3) 

-การคlนคืนเอกสาร 

-การทำลายเอกสาร 

3 3 3 - 

กระบวนการจัดการจดหมายเหตุ 

(Archival processing) (1) 

-การรับมอบ 

-การประเมินคุณคNา 

3 3 3 - 

กระบวนการจัดการจดหมายเหตุ 

(Archival processing) (2) 

-การจัดเรียง 

-การจัดทำคำอธิบาย/เครื่องมือ

ชNวยคlน 

3 3 3 - 

ความสัมพันธiระหวNาง “ขlอมลู” 

“ฐานขlอมูล” “สารสนเทศ” 

“เทคโนโลยีสารสนเทศ” 

“เอกสาร” และ “จดหมายเหตุ” 

4 3 3 - 

เทคโนโลยีสารสนเทศกบัการออก

ใหlบรกิารและเผยแพรNจดหมายเหตุ 

5 3 3 - 

การใชlงานจดหมายเหตุในศตวรรษ

ที่ 21 

6 3 3 - 
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หัวขGอ 

 

CLOs จำนวนชั่วโมง 

ตามแผนการ

สอน 

จำนวน

ชั่วโมงท่ีไดG

สอนจริง 

ระบุสาเหตุท่ีการสอนจริง

ตOางจากแผนการสอน หาก

มีความแตกตOางเกิน 25% 

ความหมายและความสำคัญของ

เอกสารและจดหมายเหตุใน

ประเทศไทย 

7 3 3 - 

ความหมายและความสำคัญของ

เอกสารและจดหมายเหตุใน

ศตวรรษที่ 21 

7 6 6 - 

 

2. หัวขGอท่ีสอนไมOครอบคลุมตามแผน (ถGามี) 

        ไมNมี 
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3. ประสิทธผิลของวิธกีารจัดการเรียนการสอนและวิธีการประเมินผลดำเนินการเพ่ือทำใหBเกิดผลลัพธCการเรียนรูBตามท่ีระบุในรายละเอียดรายวิชา (ตามเกณฑC 

AUNQA) 

ผลลัพธCการเรียนรูBท่ีคาดหวัง

ของรายวิชา (CLOs) 

กลยุทธCการสอน/วิธีการจัดการ

เรียนรูBท่ีไดBดำเนินการ 

วิธีการประเมินผลท่ีไดBดำเนินการ ผลท่ีเกิดกับนักศึกษา แนวทางการพัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหBนักศึกษาบรรลุตามแต\ละ CLO 

1.อธิบายนิยาม ความหมาย 
ความสำคัญและประโยชน์ของ 
เอกสารและจดหมายเหตุทีม่ีต่อ 
บุคคล หน่วยงาน องค์กร สถาบัน 
ชุมชน สังคมและประเทศชาติ 

1.บรรยายและนำเสนอคลิปว่า
ด้วยนิยาม ความหมาย 
ความสำคัญและประโยชน์ของ

เอกสารและจดหมายเหตุ 
2.ใช้วิธีการสอนแบบการเรียนรู้
เชิงรุก (Active Learning) โดย
จัดกิจกรรมกลุ่มในห้องเรียนให้

นักศึกษาอภิปรายความหมาย

และประโยชน์ของเอกสารและ

จดหมายเหตุ 
3.ใช้วิธีการสอนแบบการเรียนรู ้
เชิงรุก (Active Learning)  
โดยจัดกิจกรรมเกมส์ว่า 

1. วัดจากผลคะแนนการตอบ
คำถามในเกมส ์
2. วัดจากผลคะแนนการนำเสนอ
หน้าช้ันเรียนในกจิกรรมกลุม่ว่า

ด้วยความหมายและประโยชน์

ของเอกสารและจดหมายเหตุ 
3. วัดจากผลคะแนนสอบ 
ปลายภาค 

นักศึกษาสามารถนำเสนอ 

หนQาช้ันเรียนถึงความหมาย 

ลักษณะและประเภทของ 

จดหมายเหตุไดQ 

นักศึกษาสามารถทำขQอสอบ 

เก็บคะแนน 

ในหัวขQอน้ีไดQ 

พัฒนารปูแบบกิจกรรมการนำเสนอ 

ตัวอย[างจดหมายเหตุหนQาช้ันเรียน  

โดยนำตัวอย[างของจริงมาแสดงใหQ 

นักศึกษาไดQเห็นและสัมผสั 
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ผลลัพธCการเรียนรูBท่ีคาดหวัง

ของรายวิชา (CLOs) 

กลยุทธCการสอน/วิธีการจัดการ

เรียนรูBท่ีไดBดำเนินการ 

วิธีการประเมินผลท่ีไดBดำเนินการ ผลท่ีเกิดกับนักศึกษา แนวทางการพัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหBนักศึกษาบรรลุตามแต\ละ CLO 

ด้วยความหมาย ความสำคัญและ
ประโยชน์ของเอกสารและ 
จดหมายเหตุ 

2. อธิบายหลักการ ทฤษฎี  
การสร้าง การรวบรวม  
การประเมินคุณค่า การจัดเก็บ  
การใช้งาน การเผยแพร่ และการ
ให้บรกิารเอกสารและจดหมายเหตุทัง้

ประเภทลายลักษณ์ โสตทัศน์และ
ดิจิทัล 

1.บรรยายและนำเสนอคลิปว่า
ด้วยหลักการและทฤษฎี การ
สร้าง การรวบรวม การประเมิน
คุณค่า การจัดเก็บ การใช้งาน 
การเผยแพร่และการใหบ้รกิาร

เอกสารและจดหมายเหตุทัง้

ประเภทลายลักษณ์ โสตทัศน์ 
และดิจิทลั 
2. ใช้วิธีการสอนแบบการเรียนรู้
เชิงรุก (Active Learning) โดย
จัดกิจกรรมกลุ่มในห้องเรียนให้

นักศึกษาอภิปรายหลักการและ

ทฤษฎีการสร้าง การรวบรวม 
การประเมินคุณค่า การจัดเก็บ 

1. วัดจากผลคะแนนการตอบ
คำถามในเกมส ์
2. วัดจากผลคะแนนการนำเสนอ
หน้าช้ันเรียนในกจิกรรมกลุม่ว่า

ด้วยหลักการและทฤษฎีการสร้าง 
การรวบรวม การประเมินคุณค่า 
การจัดเก็บ การใช้งาน การ
เผยแพร่และการให้บริการ

เอกสารและจดหมายเหตุทัง้

ประเภทลายลักษณ์ โสตทัศน์ 
และดิจิทลั 
3. วัดจากผลคะแนนสอบ 
ปลายภาค 
4. วัดผลจากกิจกรรมกลุ[มทีท่ำใน  

นักศึกษาสามารถนำเสนอ 

หนQาช้ันเรียนว[าจะสรQาง  

รวบรวม จะประเมินคุณค[า 

จะจัดเก็บ จะใชQงาน และ 

จะเผยแพร[ 

เอกสารและจดหมายเหตุไดQ 

ตQองทำอย[างไรบQาง 

นักศึกษาสามารถตอบ 

คำถามในแบบทดสอบไดQ 

นักศึกษาสามารถประเมิน 

คุณค[าเอกสารใน Tool kit 

ไดQ 

พัฒนารปูแบบกิจกรรม Tool kit ใน 

กระบวนการอื่น  ๆนอกเหนือจากการ 

ประเมินคุณค[า 
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ผลลัพธCการเรียนรูBท่ีคาดหวัง

ของรายวิชา (CLOs) 

กลยุทธCการสอน/วิธีการจัดการ

เรียนรูBท่ีไดBดำเนินการ 

วิธีการประเมินผลท่ีไดBดำเนินการ ผลท่ีเกิดกับนักศึกษา แนวทางการพัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหBนักศึกษาบรรลุตามแต\ละ CLO 

การใช้งาน การเผยแพร่และการ
ให้บรกิารเอกสารและจดหมาย

เหตุทัง้ประเภทลายลักษณ์ โสต
ทัศน์ และดิจิทลั 
3. ใช้วิธีการสอนแบบการเรียนรู ้
เชิงรุก (Active Learning) โดยจัด
กิจกรรมเกมส์ว่าด้วย 
หลักการและทฤษฎีการสร้าง การ
รวบรวม การประเมินคุณค่า  
การจัดเก็บ การใช้งาน  
การเผยแพร่และการใหบ้รกิาร 
เอกสารและจดหมายเหตุทัง้ 
ประเภทลายลักษณ์ โสตทัศน์ และ
ดิจิทัล 
4. ใชQ tool kit ที่พัฒนาข้ึนมาฝhก 

นักศึกษาใหQเรียนรูQการประเมิน 

คุณค[า 

Tool kit 
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ผลลัพธCการเรียนรูBท่ีคาดหวัง

ของรายวิชา (CLOs) 

กลยุทธCการสอน/วิธีการจัดการ

เรียนรูBท่ีไดBดำเนินการ 

วิธีการประเมินผลท่ีไดBดำเนินการ ผลท่ีเกิดกับนักศึกษา แนวทางการพัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหBนักศึกษาบรรลุตามแต\ละ CLO 

3.สร้าง รวบรวม ประเมินคุณค่า 
จัดเกบ็ ใช้งาน เผยแพร่ และ 
ให้บรกิารเอกสารและจดหมายเหตุทัง้

ประเภทลายลักษณ์ โสตทัศน์และ
ดิจิทัล  

1.ฝึกปฏิบัติการสร้าง การคัดแยก 
การจัดทำแฟ้มการจัดเก็บ และ
การจัดทำตารางกำหนดอายุ

เอกสาร 
2. ฝกึปฏิบัติการเขียนนโยบาย
การรบัมอบเอกสาร 
3. ฝกึปฏิบัติการประเมินคุณค่า
เอกสารและการรวบรวมมรดก

ทางวัฒนธรรมมาจัดเกบ็เป็น

จดหมายเหตุ 
4. ฝกึให้นักศึกษานำเสนอวิธีการ 
ออกใหบ้ริการและเผยแพร ่
จดหมายเหตุในรูปแบบคลปิ 

1. วัดจากผลคะแนนกจิกรรมกลุม่ 
7 กิจกรรม คือ (1) การสร้าง
เอกสาร (2) การคัดแยกเอกสาร 
(3) การสร้างแฟม้การจัดเก็บ
เอกสาร (4) การจัดทำตารางการ
กำหนดอายุเอกสาร (5) การเขียน
นโยบายการรับมอบ (6) การ
ประเมินคุณค่าเอกสาร และ (7) 
การจัดเรียงและการจัดทำ

คำอธิบายจดหมายเหตุ 
2. วัดผลจากคะแนนการนำเสนอ 
คลิปการใหบ้ริการและเผยแพร ่
จดหมายเหตุ 

นักศึกษาสามารถทำ 

กิจกรรมกลุ[มทั้ง 7 กิจกรรม 

ไดQ ผลงานทีส่[งแสดงใหQเห็น 

ว[านักศึกษาสามารถสรQาง 

เอกสาร คัดแยกเอกสาร 

สรQางแฟlมและตาราง 

เขียนนโยบาย ประเมิน 

คุณค[าเอกสาร และจัดเรียง 

เอกสารและจัดทำคำ 

อธิบายจดหมายเหตุไดQ  

พัฒนารปูแบบกิจกรรมกลุ[มใหQสามารถ 

ประเมินไดQว[านักศึกษาทุกคนในกลุ[ม 

มีส[วนร[วมในการทำ 

4.อธิบายถึงความสัมพันธ์ระหว่าง

เอกสารและจดหมายเหตุกบัข้อมลู 
ฐานข้อมูล สารสนเทศและ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

1.บรรยายและนำเสนอคลิปว่า
ด้วยความสัมพันธ์ระหว่างเอกสาร

และจดหมายเหตุกบัข้อมลู 

1. วัดจากผลคะแนนการตอบ
คำถามในเกมส ์
2. วัดจากผลคะแนนการนำเสนอ
หน้าช้ันเรียนในกจิกรรมกลุม่ว่า

นักศึกษาสามารถตอบ 

คำถามในเกมสnไดQ 

นักศึกษาสามารถอธิบาย 

หนQาช้ันเรียนไดQ 

พัฒนารปูแบบการนำเสนอหนQาช้ันเรียน 

ที่สามารถประเมินไดQว[านักศึกษาสามารถ 

แยกแยะว[าอะไรคือขQอมูล อะไรคือ 

สารสนเทศ อะไรคือเอกสาร และอะไรคือ 
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ผลลัพธCการเรียนรูBท่ีคาดหวัง

ของรายวิชา (CLOs) 

กลยุทธCการสอน/วิธีการจัดการ

เรียนรูBท่ีไดBดำเนินการ 

วิธีการประเมินผลท่ีไดBดำเนินการ ผลท่ีเกิดกับนักศึกษา แนวทางการพัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหBนักศึกษาบรรลุตามแต\ละ CLO 

ฐานข้อมูล สารสนเทศและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
2.ใช้วิธีการสอนแบบการเรียนรู้
เชิงรุก (Active Learning) โดย
จัดกิจกรรมกลุ่มในห้องเรียนให้

นักศึกษาอภิปรายความสมัพันธ์

ระหว่างเอกสารและจดหมายเหตุ

กับข้อมลู ฐานข้อมูล สารสนเทศ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ  
3. ใช้วิธีการสอนแบบการเรียนรู ้
เชิงรุก (Active Learning) โดยจัด
กิจกรรมเกมส์ว่าด้วยความสัมพันธ์

ระหว่างเอกสารและจดหมายเหตุกับ

ข้อมูล ฐานข้อมลู สารสนเทศและ
เทคโนโลยี 
สารสนเทศ 

ด้วยความสัมพันธ์ระหว่างเอกสาร

และจดหมายเหตุกบัข้อมลู 
ฐานข้อมูล สารสนเทศและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
3. วัดจากผลคะแนนสอบ 
ปลายภาค 

จดหมายเหตุ โดยการพัฒนาเครื่องมือ 

Tool kit ในการทำกจิกรรมนำเสนอ 

ความต[างระหว[างสิ่งต[างๆเหล[าน้ี 



หมวดวิชาศึกษาทั่วไป (ฉบับปรับปรุงป8 พ.ศ. 2562)         มคอ.5    

SU 410 การจัดการเอกสารและจดหมายเหตุ 

 
 

10 
 

หมวดที่ 3    สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา 

1. จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน  (ณ วันหมดกำหนดการเพิม่ถอน)   23  คน 

2. จำนวนนักศึกษาท่ีคงอยูGเมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษา     23 คน 

3. จำนวนนักศึกษาท่ีถอน  (W)         0    คน 

4. การกระจายของระดับคะแนน (เกรด)  

กลุGม 1 

ระดับคะแนน จำนวน รQอยละ 

A 22 95.65 

B+ 1 4.35 

B 0 0.00 

C+ 0 0.00 

C 0 0.00 

D+ 0 0.00 

D 0 0.00 

F 0 0.00 

ไมZสมบรูณ\ (I) 0 0.00 

ผZาน (P, S) 0 0.00 

ตก (U) 0 0.00 

ถอน (W) 0 0.00 

 

5. ปSจจัยท่ีทำใหQระดับคะแนนผิดปกติ  (ถQามี)  

ไมZม ี
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6. ความคลาดเคลื่อนจากแผนการประเมินท่ีกำหนดไวQในรายละเอียดรายวิชาท้ังดQานกำหนดเวลาและ

วิธีการประเมินผล (ถQามี) 
 
6.1 ความคลาดเคลื่อนดQานกำหนดเวลาการประเมิน 

ความคลาดเคลื่อน เหตุผล 

ไมZม ี  

6.2 ความคลาดเคลื่อนดQานวิธีการประเมินผล 

ความคลาดเคลื่อน เหตุผล 

ไมZม ี  

  

7. กระบวนการยืนยัน (verification) ผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษา 
  

วิธีการทวนสอบ สรุปผล 

1. ใหdนักศึกษาประเมินการสอนในระดับรายวิชา 

2. มีคณะกรรมการพิจารณาความเหมาะสมของ 

ขdอสอบใหdเปfนไปตามแผนการสอน  

3. มีการประเมินขdอสอบโดยผูdทรงคุณวุฒิภายนอก 

4. มีคณะกรรมการตรวจสอบผลการใหdคะแนนกบั

ขdอสอบ รายงาน โครงงานและอื่นๆทีผู่dเรียนไดdรบั

มอบหมาย 

ตามเอกสารผลการประเมินการสอน 

ตามเอกสารผลการประเมินการสอน 

 

ตามเอกสารผลการประเมินการสอน 

ตามเอกสารผลการประเมินการสอน 

 

หมวดที่ 4   ปSญหาและผลกระทบตGอการดำเนินการ 

1.  ประเด็นดQานทรัพยากรประกอบการเรียนและสิ่งอำนวยความสะดวก (ถQามี) 
 
อุปสรรคในการใชQแหลGงทรัพยากรประกอบการเรียน 

และสิ่งอำนวยความสะดวก ผลกระทบตGอการเรียนรูQของรายวิชาน้ี 

1. การใชdอปุกรณ\ในหdองเรียนเพื่อข้ึนจอหนdาหdองเรียน

มีปmญหา 

1. เสียเวลารอใหdชZางเทคนิคของคณะมาชZวย

จัดการแกdไขปmญหาใหd 
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2. ประเด็นดQานการบริหารจัดการ (ถQามี) 
 

ปSญหาดQานการบริหารจัดการ ผลกระทบตGอการเรียนรูQของรายวิชาน้ี 
1. การจัดตารางเรียนวิชาใหdอยูZในชZวงเย็น 15.45-

18.20 น. 

1. นักศึกษาเหน่ือยลdาจากการเรียนมาตลอดทัง้วัน 

และมาเรียนวิชาน้ีในชZวงเย็นเกินไป 

 

หมวดที่ 5   การประเมินรายวิชา 

1. ผลการประเมินรายวิชาโดยนักศึกษา  (แนบเอกสารผลการประเมินการสอน) 

         1.1  ขQอวิพากษjท่ีสำคัญจากผลการประเมินโดยนักศึกษา 
    (1) อาจารย\สอนดีคZะ แตZอาจจะไวไปนิดหน่ึงเพราะหนูตามไมZคZอยทันเทZาไหรZคZะ 

             (2) อาจารย\สอนเกินเวลาบZอยครัง้คZะ 

             (3) อาจารย\อธิบายทุกอยZางชัดเจน เน้ือหาครบถdวน ถdาบรรยายเปfนภาษาอังกฤษไปเลยนZาจะดีกวZา

เพราะหลายคำไมZมีบัญญัติในภาษาไทย พอบรรยายและนำเอกสารประกอบเปfนภาษาไทยเลยทำใหdงงๆบางที

แยกผดิแยกถูกจากคำภาษาไทย 

             (4) อาจารย\มีความต้ังใจสอนที่ดีมากเลยคZะ เรียนกับอาจารย\แลdวไดdความรูdใหมZๆเยอะแยะมากมาย 

         1.2  ความเห็นของอาจารยjผูQสอนตGอขQอวิพากษjตามขQอ 1.1 

   (1) จะปรับวิธีการพูดใหdชdาลง และจัดกิจกรรมตอบคำถามทdายวิชาใหdมากขึ ้น เพื ่อประเมินวZา

นักศึกษาเขdาใจที่สอนทั้งหมดหรือไมZ 

            (2) จะปรับวิธีการสอนใหdจบบทเรียนภายในคาบเรียน 

            (3) จะปรับปรุงเอกสารการสอนใหdมีทั้งคำไทยและคำอังกฤษเพื่อกันความสับสน 

 

2.  ผลการประเมินรายวิชาโดยวิธีอ่ืน  

         2.1  ขQอวิพากษjท่ีสำคัญจากผลการประเมินโดยวิธีอ่ืน 
     การประเมินจากผลงานการนำเสนอรายงานในรูปแบบคลิปวีดีโอออนไลน\ พบวZานักศึกษามีทักษะ

และความคิดสรdางสรรค\ที่ดีในการนำเสนอ แสดงใหdเห็นถึงความเขdาใจในเนื้อหาวิชาที่ไดdสอนไปไดdอยZางเปfน

รูปธรรม 
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         2.2  ความเห็นของอาจารยjผูQสอนตGอขQอวิพากษjตามขQอ 2.1 

     ในภาคการศึกษาหนdา จะนำรูปแบบการนำเสนอแบบคลปิวีดีโอออนไลน\มาใชdประเมนิผลเพราะสามารถ

ประเมินไดdชัดเจนวZานักศึกษาสามารถบรรลผุลลพัธ\การเรียนรูdของรายวิชา และนักศึกษามีความสุขและสนุกกับการ

นำเสนอในรูปแบบน้ี 

 

หมวดที่ 6   แผนการปรับปรุง 

1.  การดำเนินการเพ่ือการปรับปรุงการเรียนการสอน/รายวิชา (นอกเหนือจากท่ีระบุไวQในหมวดท่ี 2) 
 

แผนการปรับปรุงท่ีเสนอใน 

ภาคการศึกษา/ปlการศึกษาท่ีผGานมา 

ผลการดำเนินการ 

 

1. จัดทำเอกสารประกอบการสอนในรูปแบบตำรา

ทั้งการจัดการเอกสารและการจัดการ 

จดหมายเหตุ 

1.  จัดทำตำราเรื่องการจัดการจดหมายเหตุเพื่อใชd

ประกอบการเรียนการสอนในสZวนสปัดาห\ที่ 8-15 

วZาดdวยเรื่องการจัดการจดหมายเหตุ 

 

2. ขQอเสนอแนะของอาจารยjผูQรับผิดชอบรายวิชาตGออาจารยjผูQรับผิดชอบหลักสูตร 

 ดำเนินการปรับปรุงรายวิชาน้ีใหdเปfนวิชาในหมวดสหสาขาวิชา เพราะเปfนวิชาที ่สามารถนำไปใชd

สนับสนุนการเรียนในหลักสูตรสาขาวิชาตZาง ๆ ของคณะโบราณคดีไดd 

 ดำเนินการปรับปรุงการเรียนมาอยูZในระบบเรียนในช้ันเรียน 

3. ขQอเสนอแผนการปรับปรุงสำหรับภาคการศึกษา/ปlการศึกษาตGอไป 

ขQอเสนอ กำหนดเวลาท่ีแลQวเสร็จ ผูQรับผิดชอบ 

จัดทำเอกสารประกอบการสอนประเภท

กิจกรรมฝvกปฎิบัติการจัดการเอกสารและ

จดหมายเหตุ 

ภาคการศึกษาปลาย 

ป8การศึกษา2567 

อ.ดร.วราภรณ\  

พูลสถิติวัฒน\ 
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ช่ืออาจารย\ผูdรบัผิดชอบรายวิชา: อ.ดร.วราภรณ\ พลูสถิติวัฒน\ 

 ลงช่ือ             วันทีร่ายงาน  13  พฤษภาคม 2567 

 

 

 



มหาวิทยาลัยศิลปากร
ระบบประเมินการสอน

ผลการประเมินการเรียนการสอน

ภาคการศึกษาที่ 1/2566

ระดับการศึกษา ปริญญาตรี ชื่อวิชา การจัดการเอกสารและจดหมายเหตุ

อาจารย์ ดร.วราภรณ์     พูลสถิติวัฒน์ ชื่ออาจารย์ผู้สอน/ผู้ประสานงานรายวิชา

เกณฑ์การให้คะแนน : มากที่สุด = 5   มาก = 4   ปานกลาง = 3   น้อย = 2   น้อยที่สุด = 1
ไม่ได้ใช้ในรายวิชานี้ = 0

จำนวน น.ศ. ลงทะเบียน  23  คน จำนวนผู้ประเมิน  18  คน

S.D.ค่าเฉลี่ย%1%2%3%4%5หัวข้อ

   ส่วนที่ 1 ความคิดเห็นเกี่ยวกับอาจารย์ผู้สอน

0.464.720000002857213อาจารย์มีแผนการสอน ชี้แจงวัตถุประสงค์

เกณฑ์การวัดผลและประเมินผลที่ชัดเจนและเหมา

1

0.324.890000001128916อาจารย์สอนครบถ้วนตามแผนการสอน2

0.624.560000613366111อาจารย์มีสื่อและเอกสารประกอบการสอนมีความ

เหมาะสมและทันสมัย

3

0.434.780000002247814อาจารย์มีความตรงต่อเวลาในการสอน4

0.384.830000001738315อาจารย์มีการเตรียมการสอน

ความตั้งใจในการสอน

5

0.624.560000613366111อาจารย์สามารถอธิบาย/สรุปเนื้อหาสำคัญของบท

เรียนได้ชัดเจน และลำดับเนื้อหาเป็นขั้นตอน

6

0.624.44000061448509อาจารย์มีวิธีการสอนเหมาะสมกระตุ้นความสนใจเ

รียนรู้และการคิดวิเคราะห์

7

0.554.780000611128315อาจารย์เปิดโอกาสให้นักศึกษาซักถาม

อภิปรายแลกเปลี่ยน

เรียนรู้และรับฟังความคิดเห็นของนักศึกษา

8

0.714.5000001122856111อาจารย์ส่งเสริมให้นักศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติมด้วยต

นเองมีการแนะนำเอกสาร

หนังสือหรือแหลงข้อมูลอื่น ๆ

9

0.544.670.0000.0003.70625.314170.99115รวม

S.D.ค่าเฉลี่ย%1%2%3%4%5หัวข้อ

   ส่วนที่ 2 นักศึกษาประเมินตนเอง

0.733.940000285509224นักศึกษาเข้าเรียนตรงเวลาและสม่ำเสมอ1

0.834.110000285336397นักศึกษามีส่วนร่วมในการซักถามและอภิปรายใน

ชั้นเรียน

2

1.043.8300112285285336นักศึกษามีการทบทวนและศึกษาค้นคว้าด้วยตนเ

อง

3

0.944.220061173285509นักศึกษามีความรู้ความเข้าใจในจุดมุ่งหมายและเ

นื้อหาของรายวิชา

4

0.894.030.0004.17325.001834.722536.1126รวม
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มหาวิทยาลัยศิลปากร
ระบบประเมินการสอน

ผลการประเมินการเรียนการสอน

ภาคการศึกษาที่ 1/2566

ระดับการศึกษา ปริญญาตรี ชื่อวิชา การจัดการเอกสารและจดหมายเหตุ

อาจารย์ ดร.วราภรณ์     พูลสถิติวัฒน์ ชื่ออาจารย์ผู้สอน/ผู้ประสานงานรายวิชา

เกณฑ์การให้คะแนน : มากที่สุด = 5   มาก = 4   ปานกลาง = 3   น้อย = 2   น้อยที่สุด = 1
ไม่ได้ใช้ในรายวิชานี้ = 0

จำนวน น.ศ. ลงทะเบียน  23  คน จำนวนผู้ประเมิน  18  คน

S.D.ค่าเฉลี่ย%1%2%3%4%5หัวข้อ

   ส่วนที่ 3 การพัฒนาผลการเรียนรู้จากการเรียนการสอนวิชานี้

0.784.3900001732855610นักศึกษาได้รับการพัฒนาด้านคุณธรรม จริยธรรม

(เช่น ความมีวินัย ซื่อสัตย์ เอื้อเฟื้อเผื่อแผ่

มีความรับผิดชอบต่อตนเองและส่วนรวม)

1

0.584.720000611737814นักศึกษาได้รับการพัฒนาด้านความรู้2

0.594.670000612247213นักศึกษาได้รับการพัฒนาด้านทักษะทางปัญญา

(เช่น การคิดวิเคราะห์อย่างเป็นระบบ

การแก้ไขปัญหาเป็นขั้นตอน)

3

0.464.720000002857213นักศึกษาได้รับการพัฒนาทักษะความสัมพันธ์ระห

ว่างบุคคลและความรับผิดชอบ (เช่น

มีกิจกรรมหรือการทำงานร่วมกัน)

4

0.614.39000061509448นักศึกษาได้รับการพัฒนาทักษะการวิเคราะห์เชิงตั

วเลข การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ

(เช่น การใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์)

5

0.514.560000004485610นักศึกษาได้รับการพัฒนาทักษะพิสัย

นำผลการเรียนไปใช้ปฏิบัติงานอย่างมีคุณภาพ

มีประสิทธิภาพและปลอดภัย

6

0.604.570.0000.0005.56631.483462.9668รวม

S.D.ค่าเฉลี่ย%1%2%3%4%5หัวข้อ

   ส่วนที่ 4 ความเหมาะสมของสภาพแวดล้อมในห้องเรียนและวัสดุอุปกรณ์ประจำห้องเรียน

0.784.440061003975610สภาพแวดล้อมของห้องเรียนหรือสถานที่เรียน

(เช่น ขนาดของห้อง เสียงรบกวน แสงสว่าง)

1

0.614.610000612856712โสตทัศนูปกรณ์ประจำห้องเรียน2

0.714.5600001122246712เครื่องมือ วัสดุ/ครุภัณฑ์

ประกอบการเรียนการสอน

3

0.594.670000612247213เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

และอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ใช้ในการเรียนการสอน

4

0.674.570.0001.3915.56427.782065.2847รวม

0.694.520.0000.9748.213428.9912061.84256รวมทั้งหมด

 ส่วนที่ 5 ข้อเสนอแนะ

 ข้อเสนอแนะ
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มหาวิทยาลัยศิลปากร
ระบบประเมินการสอน

ผลการประเมินการเรียนการสอน

ภาคการศึกษาที่ 1/2566

ระดับการศึกษา ปริญญาตรี ชื่อวิชา การจัดการเอกสารและจดหมายเหตุ

อาจารย์ ดร.วราภรณ์     พูลสถิติวัฒน์ ชื่ออาจารย์ผู้สอน/ผู้ประสานงานรายวิชา

เกณฑ์การให้คะแนน : มากที่สุด = 5   มาก = 4   ปานกลาง = 3   น้อย = 2   น้อยที่สุด = 1
ไม่ได้ใช้ในรายวิชานี้ = 0

จำนวน น.ศ. ลงทะเบียน  23  คน จำนวนผู้ประเมิน  18  คน

     - อาจารย์มีความตั้งใจสอนที่ดีมากเลยค่ะ เรียนกับอาจารย์แล้วได้ความรู้ใหม่ๆเยอะแยะมากมาย

     - อาจารย์สอนดีค่ะ แต่อาจจะไวไปนิดหนึ่งเพราะหนูตามไม่ค่อยทันเท่าไหร่ค่ะ

     - อาจารย์สอนเกินเวลาบ่อยครั้งค่ะ

     - อาจารย์อธิบายทุกอย่างชัดเจน เนื้อหาครบถ้วน ถ้าบรรยายเป็นภาษาอังกฤษไปเลยน่าจะดีกว่าเราะหลายคำไม่มีบัญญัติในภาษาไทย

พอบรรยายและนำเอกสารประกอบเป็นภาษาไทยเลยทำให้งงๆ บางทีแยกผิดแยกถูกจากคำภาษาไทย
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