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รายงานผลการดำเนินการของรายวิชา 

ชื่อสถาบันอุดมศึกษา   มหาวิทยาลัยศิลปากร 

วิทยาเขต/คณะ/ภาควิชา           วังทMาพระ  คณะโบราณคดี  ภาควิชาภาษาตะวันออก 

หมวดที่ 1   ขGอมูลทั่วไป 

1.  รหัสและชื่อรายวิชา 

 ภาษาไทย       SU 410  การจัดการเอกสารและจดหมายเหตุ 

 ภาษาอังกฤษ       SU 410  Records and Archives Management 

2.  จำนวนหนOวยกิต 

         3 หนMวยกิต 

3.  หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 

          หมวดวิชาศึกษาทั่วไป (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2562) มหาวิทยาลัยศิลปากร ประเภท วิชาเลือก 

4.  อาจารยRผูGรับผิดชอบรายวิชา อาจารยRผูGสอน 

  อาจารยQผูTรับผิดชอบรายวิชา อ.ดร. วราภรณQ พูลสถิติวัฒนQ  

  อาจารยQผูTสอน   อ.ดร. วราภรณQ พูลสถิติวัฒนQ  

5.  ภาคการศึกษา/ชั้นปUท่ีเรียน 

ภาคการศึกษา 1 ของช้ันปZที่ 1 ข้ึนไป 

6.  รายวิชาบังคับกOอน (Pre-requisite) (ถGามี) 

 ไมMม ี

7.  รายวิชาท่ีตGองเรียนพรGอมกัน (Co-requisites) (ถGามี) 

 ไมMม ี

8.  สถานท่ีเรียน 

คณะโบราณคดี มหาวิทยาลัยศิลปากร  

ที่อยู่ 31 ถนนหน้าพระลาน แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร กรงุเทพฯ 10200 ห้อง บค 410 
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9.  วันท่ีจัดทำหรือปรับปรุงรายงานผลการดำเนินการของรายวิชาคร้ังลOาสุด 

  12 ธันวาคม 2568 
 

หมวดที่ 2   การจัดการเรียนการสอนที่เปรียบเทียบกับแผนการสอน 

1. รายงานชั่วโมงการสอนจริงท่ีคลาดเคลื่อนจากแผนการสอน (ถGามี) 

ไมMมี  

2. หัวขGอท่ีสอนไมOครอบคลุมตามแผน (ถGามี) 

    ไมMม ี

3. ประสิทธผิลของวิธกีารจัดการเรียนรูGและวิธีการประเมนิผลท่ีดำเนินการพ่ือทำใหGเกิดผลลัพธRการเรียนรูG 

   ตามท่ีระบุในรายละเอียดรายวิชา 

 

ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

CLO 1 อธิบาย

นิยาม 

ความหมาย 

ความสำคัญและ

ประโยชน์ของ

เอกสารและ

จดหมายเหตุที่มี

ต่อบุคคล 

หน่วยงาน 

องค์กร สถาบัน 

ชุมชน สังคม 

PLO 5 

เลือกใช้

เทคโนโลยี

สารสนเทศและ

การสือ่สารได้

ตรงตาม

วัตถุประสงค์ 

ตลอดจนรู้เท่า

ทันสื่อและ

สารสนเทศ 

1.บรรยายและ

นำเสนอคลิปว่า

ด้วยนิยาม 

ความหมาย 

ความสำคัญ

และประโยชน์

ของเอกสาร

และจดหมาย

เหตุ 

1. วัดจากผล

คะแนนการ

ตอบคำถามใน

เกมส์ออนไลน์ 

2. วัดจากผล

คะแนนการ

นำเสนอหน้า

ช้ันเรียนใน

กิจกรรมกลุม่ว่า

ด้วย

 นักศึกษา

สามารถอธิบาย 

นิยาม 

ความหมาย 

ความสำคัญ 

และประโยชน์

ของเอกสาร 

และ 

จดหมายเหตุ 

ที่มีต่อบุคคล 

หน่วยงาน 

1. กำหนดใหT

นักศึกษานำเสนอ

นิยาม 

ความหมาย 

ความสำคัญ 

ประโยชนQของ

เอกสารและ

จดหมายเหตุหนTา

ช้ันเรียนและ

อาจารยQอธิบาย

เสริมหาก
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

และ 

ประเทศชาติ 

2.ใช้วิธีการสอน

แบบการเรียนรู้

เชิงรุก (Active 

Learning) โดย

จัดกิจกรรมกลุ่ม

ในห้องเรียนให้

นักศึกษา

อภิปราย

ความหมายและ

ประโยชน์ของ

เอกสารและ 

จดหมายเหตุ 

3. ใช้วิธีการ

สอนแบบการ

เรียนรู้เชิงรุก 

(Active 

Learning) โดย

จัดกิจกรรม

เกมส์ออนไลน์

ว่าด้วย

ความหมาย 

ความหมาย

และประโยชน์

ของเอกสาร

และจดหมาย

เหตุ 

3. วัดจากผล

คะแนนสอบ

ปลายภาค 

องค์กร สถาบัน 

ชุมชน สังคม 

และ 

ประเทศชาติได้   

ผ่านการอธิบาย

หน้าช้ันเรียน 

ผMานการตอบ

คำถามในเกมสQ

ออนไลนQ และ

ผMานการสอบ

ปลายภาค 

นักศึกษาอธิบาย

ผิด 

2. กำหนดใหT

นักศึกษาทำ

แบบทดสอบ

ออนไลนQในช้ัน

เรียน และเฉลย

คำตอบใหT

นักศึกษาทราบ 
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

ความสำคัญ

และประโยชน์

ของเอกสาร

และ 

จดหมายเหตุ 

CLO 2 อธิบาย

หลักการ ทฤษฎี 

การสร้าง การ

รวบรวม การ

ประเมินคุณค่า 

การจัดเก็บ การ

ใช้งาน การ

เผยแพร่ และ 

การใหบ้ริการ

เอกสารและ

จดหมายเหตุทั้ง

ประเภทลาย

ลักษณ์ โสตทัศน์

และดิจิทลั 

PLO 5 

เลือกใช้

เทคโนโลยี

สารสนเทศและ

การสือ่สารได้

ตรงตาม

วัตถุประสงค์ 

ตลอดจนรู้เท่า

ทันสื่อและ

สารสนเทศ 

1.บรรยายและ

นำเสนอคลิปว่า

ด้วยหลักการ

และทฤษฎี การ

สร้าง การ

รวบรวม การ

ประเมินคุณค่า 

การจัดเก็บ การ

ใช้งาน การ

เผยแพร่และ

การใหบ้ริการ

เอกสารและ

จดหมายเหตุทั้ง

ประเภทลาย

ลักษณ์ โสต

1. วัดจากผล

คะแนนการ

ตอบคำถามใน

เกมส์ออนไลน์ 

2. วัดจากผล

คะแนนการ

นำเสนอหน้า

ช้ันเรียนใน

กิจกรรมกลุม่ว่า

ด้วยหลักการ

และทฤษฎีการ

สร้าง การ

รวบรวม การ

ประเมินคุณค่า 

การจัดเก็บ 

การใช้งาน การ

นักศึกษา

สามารถอธิบาย

หลักการ ทฤษฎี 

การสร้าง การ

รวบรวม การ

ประเมินคุณค่า 

การจัดเก็บ การ

ใช้งาน การ

เผยแพร่ และ

การใหบ้ริการ

เอกสารและ

จดหมายเหตุทั้ง

ประเภทลาย

ลักษณ์  

โสตทัศน์และ

ดิจิทัลผ่านการ

นำเสนอหน้าช้ัน

เรียน การสอบ

1.กำหนดใหT

นักศึกษานำ 

เสนอหลกัการ 

ทฤษฎี การสร้าง 

การรวบรวม  

การประเมิน

คุณค่า การ

จัดเกบ็ การใช้

งาน การเผย 

แพร่ และ 

การใหบ้ริการ

เอกสารและ

จดหมายเหตุทั้ง

ประเภทลาย

ลักษณ์ โสตทัศน์

และดิจิทลั หน้า

ช้ันเรียน และ

อาจารย์อธิบาย

เสริม  
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

ทัศน์ และ

ดิจิทัล 

2. ใช้วิธีการ

สอนแบบการ

เรียนรู้เชิงรุก 

(Active 

Learning) โดย

จัดกิจกรรมกลุ่ม

ในห้องเรียนให้

นักศึกษา

อภิปราย

หลักการและ

ทฤษฎีการสร้าง 

การรวบรวม 

การประเมิน

คุณค่า การ

จัดเกบ็ การใช้

งาน การ

เผยแพร่และ

การใหบ้ริการ

เอกสารและ

เผยแพร่และ

การใหบ้ริการ

เอกสารและ

จดหมายเหตุทั้ง

ประเภทลาย

ลักษณ์ โสต

ทัศน์ และ

ดิจิทัล 

3. วัดจากผล

คะแนนสอบ

ปลายภาค 

คำถามใน

แบบทดสอบ

ออนไลน์และการ

สอบปลายภาค 

2. กำหนดใหT

นักศึกษาทำ

แบบทดสอบ

ออนไลนQในช้ัน

เรียนและ 

อาจารยQเฉลย

คำตอบใหT

นักศึกษา

รับทราบ 
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

จดหมายเหตุทั้ง

ประเภทลาย

ลักษณ์ โสต

ทัศน์ และ

ดิจิทัล 

3. ใช้วิธีการ

สอนแบบการ

เรียนรู้เชิงรุก 

(Active 

Learning) โดย

จัดกิจกรรม

เกมส์ออนไลน์

ว่าด้วยหลักการ

และทฤษฎีการ

สร้าง การ

รวบรวม การ

ประเมินคุณค่า 

การจัดเก็บ การ

ใช้งาน การ

เผยแพร่และ

การใหบ้ริการ
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

เอกสารและ

จดหมายเหตุทั้ง

ประเภทลาย

ลักษณ์ โสต

ทัศน์ และ

ดิจิทัล 

CLO 3 สร้าง 

รวบรวม  

ประเมินคุณค่า 

จัดเกบ็ 

 ใช้งาน เผยแพร่ 

และใหบ้ริการ

เอกสารและ

จดหมายเหตุทั้ง

ประเภทลาย

ลักษณ์ โสตทัศน์

และดิจิทลั 

PLO 5 

เลือกใช้

เทคโนโลยี

สารสนเทศและ

การสือ่สารได้

ตรงตาม

วัตถุประสงค์ 

ตลอดจนรู้เท่า

ทันสื่อและ

สารสนเทศ 

1.ฝึกปฏิบัติการ

สร้าง การคัด

แยก การจัดทำ

แฟ้มการจัดเกบ็ 

และการจัดทำ

ตารางกำหนด

อายุเอกสาร 

2. ฝกึ

ปฏิบัติการเขียน

นโยบายการรับ

มอบเอกสาร 

3. ฝกึ

ปฏิบัติการ

ประเมินคุณค่า

เอกสารและการ

1. วัดจากผล

คะแนน

กิจกรรมกลุม่ 7 

กิจกรรม คือ 

(1) การสร้าง

เอกสาร (2) 

การคัดแยก

เอกสาร (3) 

การสร้างแฟม้

การจัดเก็บ

เอกสาร (4) 

การจัดทำ

ตารางการ

กำหนดอายุ

เอกสาร (5) 

นักศึกษา

สามารถ 

(1) สร้าง 

เอกสาร  

(2) คัดแยก 

เอกสาร  

(3) สร้างแฟ้ม

การจัดเก็บ

เอกสาร  

(4) จัดทำตาราง

การกำหนดอายุ

เอกสาร  

(5) เขียน

นโยบายการรับ

มอบ  

1.ในการทำ

กิจกรรมกลุMมทั้ง 

7 ครั้งใน

หTองเรียน 

นักศึกษาตTองทำ

กิจกรรมใหT 

สำเร็จ ครบถTวน  

ถูกตTองถึงจะออก

จากหTองเรียนไดT 

2.ในคลิปที่

นำเสนอการออก

ใหTบรกิารและ

เผยแพรM อาจารยQ

ใหTนำเสนอใน 

ช้ันเรียน และ

อาจารยQใหT

ขTอเสนอแนะใน
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

รวบรวมมรดก

ทางวัฒนธรรม

มาจัดเกบ็เป็น

จดหมายเหตุ 

4. ฝกึให้

นักศึกษา

นำเสนอวิธีการ

ออกใหบ้ริการ

และเผยแพร่

จดหมายเหตุ 

การเขียน

นโยบายการรับ

มอบ (6) การ

ประเมินคุณค่า

เอกสาร และ 

(7) การจัดเรียง

และการจัดทำ

คำอธิบาย

จดหมายเหตุ 

2. วัดผลจาก

คะแนนการ

นำเสนอคลิป

การใหบ้ริการ

และเผยแพร่

จดหมายเหตุ 

(6) ประเมิน

คุณค่าเอกสาร 

และ  

(7) จัดเรียงและ

จัดทำคำอธิบาย

จดหมายเหตุ 

(8) ออก

ใหTบรกิารและ

เผยแพรM 

จดหมายเหตุ 

โดยการทำ

กิจกรรมกลุMมที่

ไดTรับมอบหมาย

ใหTดำเนินการ 

สMวนที่ขาดหาย 

หรือยังไมMถูก 

ตTองในช้ันเรียน 

CLO 4 อธิบาย 

ถึงความสัมพันธ์

ระหว่างเอกสาร

และ 

จดหมายเหตุกับ

ข้อมูล  

PLO 5 

เลือกใช้

เทคโนโลยี

สารสนเทศและ

การสือ่สารได้

ตรงตาม

1.บรรยายและ

นำเสนอคลิปว่า

ด้วย

ความสัมพันธ์

ระหว่างเอกสาร

และจดหมาย

1. วัดจากผล

คะแนนการ

ตอบคำถามใน

เกมส์ออนไลน์ 

2. วัดจากผล

คะแนนการ

นักศึกษา 

สามารถอธิบาย 

ถึงความสัมพันธ์

ระหว่างเอกสาร

และ 

จดหมายเหตุกับ

ข้อมูล  

1.ในการนำเสนอ

หนTาช้ันเรียน 

หากนักศึกษา

อธิบายยังไมM

ครบถTวน  
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

ฐานข้อมูล 

สารสนเทศและ

เทคโนโลยี

สารสนเทศ 

วัตถุประสงค์ 

ตลอดจนรู้เท่า

ทันสื่อและ

สารสนเทศ 

เหตุกบัข้อมลู 

ฐานข้อมูล 

สารสนเทศและ

เทคโนโลยี

สารสนเทศ 

2.ใช้วิธีการสอน

แบบการเรียนรู้

เชิงรุก (Active 

Learning) โดย

จัดกิจกรรมกลุ่ม

ในห้องเรียนให้

นักศึกษา

อภิปราย

ความสัมพันธ์

ระหว่างเอกสาร

และจดหมาย

เหตุกบัข้อมลู 

ฐานข้อมูล 

สารสนเทศและ

เทคโนโลยี

สารสนเทศ  

นำเสนอหน้า

ช้ันเรียนใน

กิจกรรมกลุม่ว่า

ด้วย

ความสัมพันธ์

ระหว่าง

เอกสารและ

จดหมายเหตุ

กับข้อมลู 

ฐานข้อมูล 

สารสนเทศและ

เทคโนโลยี

สารสนเทศ 

3. วัดจากผล

คะแนนสอบ

ปลายภาค 

ฐานข้อมูล 

สารสนเทศและ

เทคโนโลยี

สารสนเทศผ่าน

การนำเสนอหน้า

ช้ันเรียน  

การทำกจิกรรม

กลุ่ม และการ

สอบปลายภาค 

ถูกตTอง อาจารยQ

จะอธิบายเสริม

ใหTนักศึกษา 

2.ในการทำ

กิจกรรมกลุMม 

หากนักศึกษายัง

ทำไมMสำเร็จ 

ครบถTวน  

ถูกตTอง ก็ยัง 

ออกจากช้ันเรียน

ไมMไดT ตTองทำใหT

แลTวเสร็จ 

ครบถTวน  

ถูกตTองเสียกMอน 
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

3. ใช้วิธีการ

สอนแบบการ

เรียนรู้เชิงรุก 

(Active 

Learning) โดย

จัดกิจกรรม

เกมส์ออนไลน์

ว่าด้วย

ความสัมพันธ์

ระหว่างเอกสาร

และจดหมาย

เหตุกบัข้อมลู 

ฐานข้อมูล 

สารสนเทศและ

เทคโนโลยี

สารสนเทศ 

CLO 5 อธิบาย

ข้อดีและข้อเสีย

ของเทคโนโลยี

สารสนเทศ

ประเภทต่าง ๆ 

PLO 5 

เลือกใช้

เทคโนโลยี

สารสนเทศและ

การสือ่สารได้

1.บรรยายและ

นำเสนอคลิปว่า

ด้วยเทคโนโลยี

สารสนเทศ

ประเภทต่าง ๆ 

1. วัดจากผล

คะแนนการ

นำเสนอหน้า

ช้ันเรียนใน

กิจกรรมกลุม่ว่า

นักศึกษา

สามารถนำ 

เสนอหนTาช้ัน

เรียนถึงขTอดี 

ขTอเสียของ

เทคโนโลยี

การนำเสนอ 

หนTาช้ันเรียน 

อาจารยQจะใหT

ขTอเสนอแนะ

เพิ่มเติมในสMวน 
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

ตรงตาม

วัตถุประสงค์ 

ตลอดจนรู้เท่า

ทันสื่อและ

สารสนเทศ 

2.ใช้วิธีสอน

แบบการเรียนรู้

เชิงรุก (Active 

Learning) โดย

จัดกิจกรรมกลุ่ม

ในห้องเรียนให้

นักศึกษา

อภิปรายข้อดี

และข้อเสียของ

เทคโนโลยี

สารสนเทศ

ประเภทต่าง ๆ 

ด้วยข้อดีข้อเสีย

ของเทคโนโลยี

สารสนเทศ

ประเภทต่าง ๆ  

สารสนเทศ

ประเภทตMางๆ  

ที่นักศึกษายัง

อธิบายไมM

ครบถTวน หรือ

ถูกตTอง 

CLO 6 เลือกใช้

เทคโนโลยี

สารสนเทศที่

เหมาะสมมาใช้ 

ในการจัดการ

เอกสารและ

จดหมายเหตุให้

สามารถคง 

สภาพความเป็น

หลักฐาน ไม่สูญ

หายและสืบค้น 

PLO 5 

เลือกใช้

เทคโนโลยี

สารสนเทศและ

การสือ่สารได้

ตรงตาม

วัตถุประสงค์ 

ตลอดจนรู้เท่า

1.ใช้วิธีการสอน

แบบการเรียนรู้

เชิงรุก (Active 

Learning) เพื่อ

สง่เสริมการคิด

วิเคราะห์ 

ประเมิน และ

บูรณาการ

ข้อมูล ข่าวสาร 

1. วัดจากผล

คะแนนการ

นำเสนอหน้า

ช้ันเรียนใน

กิจกรรมกลุม่ว่า

ด้วยเทคโนโลยี

สารสนเทศที่

เลือกมาใช้

จัดการเอกสาร

นักศึกษา

สามารถนำ 

เสนอเทคโนโลยี

สารสนเทศที่

นำมาใชTกับ

กระบวนการ

จัดการเอกสาร

และจดหมาย

เหตุทีก่ำหนดไวT

ในกิจกรรมกลุMม

ไดT 

ในกิจกรรมกลุMม 

อาจารยQจะใหT

ขTอเสนอแนะ

เพื่อใหTนักศึกษา

สามารถเลือกใชT

เทคโนโลยีที่

เหมาะสมมา

จัดการเอกสาร

และ 

จดหมายเหตุที ่
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

ได้ตลอดเวลา ทันสื่อและ

สารสนเทศ 

หรือสารสนเทศ

โดยจัดกิจกรรม

กลุ่มให้

นักศึกษา

นำเสนอ

เทคโนโลยี

สารสนเทศที่

เหมาะสมต่อ

การใช้งานการ

จัดการเอกสาร

และจดหมาย

เหตุ 

และจดหมาย

เหตุ 

ใหTดำเนินการใน

กิจกรรมกลุMม 

CLO 7  

วิเคราะห์ข้อมูล

และสารสนเทศ 

ที่ปรากฏอยู่ใน

เอกสารและ

จดหมายเหตุ 

และเลือกใช้มา

เป็นหลักฐาน 

และข้อมลูอ้างองิ

ได้อย่างถูกต้อง 

PLO 9 คิด

วิเคราะห์ 

วางแผนอย่าง

เป็นระบบ เพื่อ

แก้ไขปัญหา

หรือเพื่อ

ออกแบบ

นวัตกรรมได้ 

1.บรรยายและ

นำเสนอคลิปว่า

ด้วยการนำ

เอกสารและ

จดหมายเหตุมา

เป็นหลักฐาน

อ้างอิงในการทำ

วิจัย 

1.วัดผลจาก

คะแนนการ

นำเสนอหน้า

ช้ันเรียน 

2.วัดผลจาก

คะแนนรายงาน

ในรูปแบบคลปิ

วิดีโอ 

1.นักศึกษา

สามารถนำ 

เสนอวิธีการ

คัดเลือกขTอมูล 

ในเอกสารและ

จดหมายเหตุมา

ใชTงานอTางอิงใน

การทำวิจัยไดT 

2.นักศึกษา

สามารถ 

1.อาจารยQใหT

ขTอเสนอแนะ

เพิ่มเติมภาย 

หลงันักศึกษา

นำเสนอ 

2.อาจารยQใหT

ขTอเสนอแนะ

เพิ่มเติมภายหลัง

นักศึกษานำ 

เสนอคลิป 
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ผลลัพธRการ

เรียนรูGท่ี

คาดหวังของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ผลลัพธRการ

เรียนรูG 

ท่ีคาดหวังของ

หลักสูตร 

(PLOs) 

ท่ีรายวิชา

รับผิดชอบ 

กลยุทธRการ

สอน/วิธีการ

จัดการเรียนรูGท่ี

ไดGดำเนินการ

ตาม CLOs 

วิธีการวัดและ 

ประเมินผล 

ท่ีไดGดำเนินการ 

ตาม CLOs 

ผลท่ีเกิดกับ

นักศึกษา 

แนวทางการ

พัฒนาปรับปรุง 

เพ่ือใหGนักศึกษา

บรรลุตามแตOละ 

CLOs 

2. ใช้วิธีการ

สอนแบบการ

เรียนรู้เชิงรุก 

(Active 

Learning) เพื่อ

สง่เสริมการคิด

วิเคราะห์ 

ประเมิน และ

บูรณาการ

ข้อมูล ข่าวสาร 

หรือสารสนเทศ

โดยจัดกิจกรรม

กลุ่มให้

นักศึกษาทำ

รายงานใน

รูปแบบคลปิ

และนำเสนอ

รายงานหน้าช้ัน

เรียน 

คัดเลือกเอกสาร

และ 

จดหมายเหตุมา

ใชTในการจัดทำ

คลิปตามหัวขTอ 

ที่กำหนดใหTไดT 
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หมวดที่ 3    สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา 

1. จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียน           7   คน 

2. จำนวนนักศึกษาท่ีคงอยูOเมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษา        6   คน 

3. จำนวนนักศึกษาท่ีถอน (W)             1   คน 

4. การกระจายของระดับคะแนน (เกรด) (แสดงแยกตามสาขา) (ถGามี) 

 

ระดับคะแนน จำนวน รGอยละ 

A 6 85.71 

 B+ 0 0 

B 0 0 

C+ 0 0 

C 0 0 

D+ 0 0 

D 0 0 

F 0 0 

ไมMสมบรูณQ (I) 0 0 

ผMาน (P, S) 0 0 

ตก (U) 0 0 

ถอน (W) 1 14.29 

 

5. ปoจจัยท่ีทำใหGระดับคะแนนผิดปกติ (ถGามี)    

นักศึกษาไดT A ทั้งระดับชั้น เพราะ รายวิชานี้ เนTนการฝrกปฏิบัติ นักศึกษาตTองฝrกปฏิบัติจนสามารถ

ดำเนินการไดTตามที่อาจารยQกำหนดไวT คะแนนฝrกปฏิบัติของนักศึกษาทุกคนที่ไดTจึงอยูMในระดับสูง ทำใหTสามารถไดT

เกรด A ทุกคน 
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6. ผลการประเมินตามผลลัพธRการเรียนรูGท่ีคาดหวังของรายวิชาท่ีกำหนดไวGในรายละเอียดของรายวิชา 

 

ผลลัพธR

การเรียนรูG

ท่ีคาดหวัง

ของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ประเมิน

สัปดาหRท่ี 

การประเมิน เคร่ืองมือประเมิน จำนวนรGอย

ละของ

นักศึกษาท่ี

บรรลุ 

CLOs 

Formative 

Assessment 

Summative 

Assessment 

 

CLO 1  2        Ö  (1) แบบทดสอบในรูปแบบ
เกมส์ออนไลน์ 

(2) Rubric ประเมินการ

นำเสนอหน้าช้ันเรียน

ออนไลน์ 

100 

CLO 2 3 และ 4        Ö  (1) แบบทดสอบในรูปแบบ
เกมส์ออนไลน์ 

(2) Rubric ประเมินการ

นำเสนอหน้าช้ันเรียน

ออนไลน์ 

100 

CLO 3 5, 6, 7, 

8, และ 9 

Ö  การทำกจิกรรมกลุม่ให้ครบถ้วน

ตามเกณฑ์ทีก่ำหนดในหัวข้อ 

(1) การสร้าง-รบัเอกสาร 
(2) การคัดแยกเอกสาร 
(3)  แฟ้มการจัดเกบ็ 

(4) ตารางการกำหนดอายุ

เอกสาร 

(5) นโยบายการรบัมอบ 

(6) การประเมินคุณค่า 

(7) การจัดเรียงและจัดทำ

คำอธิบาย 

100 
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ผลลัพธR

การเรียนรูG

ท่ีคาดหวัง

ของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ประเมิน

สัปดาหRท่ี 

การประเมิน เคร่ืองมือประเมิน จำนวนรGอย

ละของ

นักศึกษาท่ี

บรรลุ 

CLOs 

Formative 

Assessment 

Summative 

Assessment 

 

CLO 4 10 Ö  (1) แบบทดสอบในรูปแบบ
เกมส์ออนไลน์ 

(2) Rubric ประเมินการ

นำเสนอหน้าช้ันเรียน

ออนไลน์ 

100 

CLO 5 11 Ö  (1) แบบทดสอบในรูปแบบ
เกมส์ออนไลน์ 

(2) Rubric ประเมินการ

นำเสนอหน้าช้ันเรียน

ออนไลน์ 

100 

CLO 6 12 Ö  (1) แบบทดสอบในรูปแบบ
เกมส์ออนไลน์ 

(2) Rubric ประเมินการ

นำเสนอหน้าช้ันเรียน

ออนไลน์ 

100 

CLO 7 13, 15, 

และ 16 

Ö  (1)  แบบทดสอบในรปูแบบ

เกมส์ออนไลน์ 

(2) Rubric ประเมินการ

นำเสนอหน้าช้ันเรียน

ออนไลน์การนำเสนอ

รายงานหน้าช้ันเรียน

ออนไลน์ 

(3) Rubric ประเมินคลิป

รายงานกลุ่ม 

100 
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ผลลัพธR

การเรียนรูG

ท่ีคาดหวัง

ของ

รายวิชา 

(CLOs) 

ประเมิน

สัปดาหRท่ี 

การประเมิน เคร่ืองมือประเมิน จำนวนรGอย

ละของ

นักศึกษาท่ี

บรรลุ 

CLOs 

Formative 

Assessment 

Summative 

Assessment 

 

CLO  1-7 16  Ö  ข้อสอบปลายภาค 100 

  

7. แนวทางการพัฒนาใหGผูGเรียนบรรลุผลลัพธRการเรียนรูGระดับรายวิชา (CLOs) ครบทุกคน 

 การใหTนักศึกษาลงมือปฏิบัติจริงตามที่ระบุไวTใน CLOs และนำผลงานที ่ไดTมาวัดผลเปxนคะแนนตาม 

Rubric ที่กำหนดไวTตาม CLOs ของรายวิชา 

 

8. การอุธรณRผลการเรียนของนักศึกษา (ถGามี) 

 ไมMม ี

 

9. กระบวนการยืนยนั (verification) ผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษา 

  

วิธีการทวนสอบ สรุปผล 

1. ใหTนักศึกษาประเมินการสอนในระดับรายวิชา  

2. ใหTคณะกรรมการบริหารหลักสูตรพจิารณาผล

การสอบใหTเปxนไปตามเกณฑQและมาตรฐานของ

มหาวิทยาลัย 

ตามเอกสารผลการประเมินการสอน 

ตามเอกสารการประชุมหลักสูตรเรื่องการทวนสอบ

ผลสมัฤทธ์ิของนักศึกษา 

 

 

หมวดที่ 4   ปoญหาและผลกระทบตOอการดำเนินการ 

1.  ประเด็นดGานทรัพยากรประกอบการเรียนและสิ่งอำนวยความสะดวก (ถGามี) 

           ไมMม ี

2. ประเด็นดGานการบริหารจัดการ (ถGามี) 

 ไมMม ี
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หมวดที่ 5   การประเมินรายวิชา 

1. ผลการประเมินรายวิชาโดยนักศึกษา  (แนบเอกสาร) 

         1.1  ขGอวิพากษRท่ีสำคัญจากผลการประเมินโดยนักศึกษา 

                     ไมMม ี

         1.2  ความเห็นของอาจารยRผูGสอนตOอขGอวิพากษRตามขGอ 1.1 

      ไมMม ี

2.  ผลการประเมินรายวิชาโดยวิธีอ่ืน  

         2.1  ขGอวิพากษRท่ีสำคัญจากผลการประเมินโดยวิธอ่ืีน 

            ไมMม ี

         2.2  ความเห็นของอาจารยRผูGสอนตOอขGอวิพากษRตามขGอ 2.1 

                        ไมMม ี

 

หมวดที่ 6   แผนการปรับปรุง 

1.  การดำเนินการเพ่ือการปรับปรุงการเรียนการสอน/รายวิชา (นอกเหนือจากท่ีระบุในหมวดท่ี 2)  

 1. การจัดทำตำราประกอบรายวิชาเพื่อใหTนักศึกษาสามารถใชTศึกษากMอนเขTาเรียน 

2. ขGอเสนอแนะของอาจารยRผูGรับผิดชอบรายวิชาตOออาจารยRผูGรับผิดชอบหลักสูตร 

          ไมMมี 

 

หมวดท่ี 7 การรับรองรายงานผลการดำเนินการของรายวิชา 

 

        ขTาพเจTาไดTพิจารณารายงานผลการดำเนินการของรายวิชา SU 410 การจัดการเอกสารและจดหมายเหตุ 

พบวMาการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน และการวัดผลและการประเมินสอดคลTองกับรายละเอียดของรายวิชา                                                         

               

  (..........................................) 

                          ประธานหลักสูตร 

                ......  /ธันวาคม/2568 



มหาวิทยาลัยศิลปากร
ระบบประเมินการสอน

ผลการประเมินการเรียนการสอน

ภาคการศึกษาที่ 1/2568

ระดับการศึกษา ปริญญาตรี ชื่อวิชา การจัดการเอกสารและจดหมายเหตุ

อาจารย์ ดร.วราภรณ์     พูลสถิติวัฒน์ ชื่ออาจารย์ผู้สอน/ผู้ประสานงานรายวิชา

เกณฑ์การให้คะแนน : มากที่สุด = 5   มาก = 4   ปานกลาง = 3   น้อย = 2   น้อยที่สุด = 1   ไม่ได้ใช้ในรายวิชานี้ = 0

จำนวน น.ศ. ลงทะเบียน  7  คน จำนวนผู้ประเมิน  7  คน

S.D.ค่าเฉลี่ย%1%2%3%4%5หัวข้อ

   ส่วนที่ 1 ความคิดเห็นเกี่ยวกับอาจารย์ผู้สอน

0.494.710.0000.0000.00028.57271.435อาจารย์มีแผนการสอน ชี้แจงวัตถุประสงค์

เกณฑ์การวัดผลและประเมินผลที่ชัดเจนและเหม

1

0.384.860.0000.0000.00014.29185.716อาจารย์สอนครบถ้วนตามแผนการสอน2

0.544.570.0000.0000.00042.86357.144อาจารย์มีสื่อและเอกสารประกอบการสอนมีควา

มเหมาะสมและทันสมัย

3

0.544.430.0000.0000.00057.14442.863อาจารย์มีความตรงต่อเวลาในการสอน4

0.005.000.0000.0000.0000.000100.007อาจารย์มีการเตรียมการสอน

ความตั้งใจในการสอน

5

0.494.710.0000.0000.00028.57271.435อาจารย์สามารถอธิบาย/สรุปเนื้อหาสำคัญของบ

ทเรียนได้ชัดเจน และลำดับเนื้อหาเป็นขั้นตอน

6

0.494.710.0000.0000.00028.57271.435อาจารย์มีวิธีการสอนเหมาะสมกระตุ้นความสนใ

จเรียนรู้และการคิดวิเคราะห์

7

0.384.860.0000.0000.00014.29185.716อาจารย์เปิดโอกาสให้นักศึกษาซักถาม

อภิปรายแลกเปลี่ยน

เรียนรู้และรับฟังความคิดเห็นของนักศึกษา

8

0.494.710.0000.0000.00028.57271.435อาจารย์ส่งเสริมให้นักศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติมด้วยต

นเองมีการแนะนำเอกสาร

หนังสือหรือแหลงข้อมูลอื่น ๆ

9

0.454.730.0000.0000.00026.981773.0246รวม

S.D.ค่าเฉลี่ย%1%2%3%4%5หัวข้อ

   ส่วนที่ 2 นักศึกษาประเมินตนเอง

0.904.140.0000.00028.57228.57242.863นักศึกษาเข้าเรียนตรงเวลาและสม่ำเสมอ1

0.954.290.0000.00028.57214.29157.144นักศึกษามีส่วนร่วมในการซักถามและอภิปรายใน

ชั้นเรียน

2

0.904.140.0000.00028.57228.57242.863นักศึกษามีการทบทวนและศึกษาค้นคว้าด้วยตนเ

อง

3

0.904.140.0000.00028.57228.57242.863นักศึกษามีความรู้ความเข้าใจในจุดมุ่งหมายและเ

นื้อหาของรายวิชา

4

0.864.180.0000.00028.57825.00746.4313รวม

S.D.ค่าเฉลี่ย%1%2%3%4%5หัวข้อ

   ส่วนที่ 3 การพัฒนาผลการเรียนรู้จากการเรียนการสอนวิชานี้

1/2Page20/12/2568 12:40



มหาวิทยาลัยศิลปากร
ระบบประเมินการสอน

ผลการประเมินการเรียนการสอน

ภาคการศึกษาที่ 1/2568

ระดับการศึกษา ปริญญาตรี ชื่อวิชา การจัดการเอกสารและจดหมายเหตุ

อาจารย์ ดร.วราภรณ์     พูลสถิติวัฒน์ ชื่ออาจารย์ผู้สอน/ผู้ประสานงานรายวิชา

เกณฑ์การให้คะแนน : มากที่สุด = 5   มาก = 4   ปานกลาง = 3   น้อย = 2   น้อยที่สุด = 1   ไม่ได้ใช้ในรายวิชานี้ = 0

จำนวน น.ศ. ลงทะเบียน  7  คน จำนวนผู้ประเมิน  7  คน

S.D.ค่าเฉลี่ย%1%2%3%4%5หัวข้อ

   ส่วนที่ 3 การพัฒนาผลการเรียนรู้จากการเรียนการสอนวิชานี้

0.764.290.0000.00014.29142.86342.863นักศึกษาได้รับการพัฒนาด้านคุณธรรม จริยธรรม

(เช่น ความมีวินัย ซื่อสัตย์ เอื้อเฟื้อเผื่อแผ่

มีความรับผิดชอบต่อตนเองและส่วนรวม)

1

0.764.290.0000.00014.29142.86342.863นักศึกษาได้รับการพัฒนาด้านความรู้2

0.904.140.0000.00028.57228.57242.863นักศึกษาได้รับการพัฒนาด้านทักษะทางปัญญา

(เช่น การคิดวิเคราะห์อย่างเป็นระบบ

การแก้ไขปัญหาเป็นขั้นตอน)

3

0.764.290.0000.00014.29142.86342.863นักศึกษาได้รับการพัฒนาทักษะความสัมพันธ์ระ

หว่างบุคคลและความรับผิดชอบ (เช่น

มีกิจกรรมหรือการทำงานร่วมกัน)

4

0.904.140.0000.00028.57228.57242.863นักศึกษาได้รับการพัฒนาทักษะการวิเคราะห์เชิง

ตัวเลข

การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ (เช่น 

5

0.904.140.0000.00028.57228.57242.863นักศึกษาได้รับการพัฒนาทักษะพิสัย

นำผลการเรียนไปใช้ปฏิบัติงานอย่างมีคุณภาพ

มีประสิทธิภาพและปลอดภัย

6

0.784.210.0000.00021.43935.711542.8618รวม

S.D.ค่าเฉลี่ย%1%2%3%4%5หัวข้อ

   ส่วนที่ 4 ความเหมาะสมของสภาพแวดล้อมในห้องเรียนและวัสดุอุปกรณ์ประจำห้องเรียน

0.794.430.0000.00014.29128.57257.144สภาพแวดล้อมของห้องเรียนหรือสถานที่เรียน

(เช่น ขนาดของห้อง เสียงรบกวน แสงสว่าง)

1

0.544.430.0000.0000.00057.14442.863โสตทัศนูปกรณ์ประจำห้องเรียน2

0.494.710.0000.0000.00028.57271.435เครื่องมือ วัสดุ/ครุภัณฑ์

ประกอบการเรียนการสอน

3

0.494.710.0000.0000.00028.57271.435เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

และอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ใช้ในการเรียนการสอ

4

0.574.570.0000.0003.57135.711060.7117รวม

0.694.470.0000.00011.181830.434958.3994รวมทั้งหมด

 ข้อเสนอแนะ

 ข้อเสนอแนะ

     -
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